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TERMO DE REFERENCIA

ANEXO I- TERMO DE REFERENCIA

( PROCESSO AMINISTRATIVO N° CRFMG26.7.000006031-3)
1.CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na organizagdo e realizagdo de eventos para a prestagdo dos
servicos de planejamento, coordenacdo e execucdo, com disponibilizacdo de infraestrutura, servigos e
apoio logistico necessarios a realizacdo do 7° Congresso Mineiro de Farmacia 2026, a ser realizado no
periodo de 10 a 12 de setembro de 2026, na cidade de Ipatinga/MG, conforme condi¢des, quantitativos e
exigéncias estabelecidos neste Termo de Referéncia.
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1.2. 0 evento sera realizado no periodo de 10 a 12 de setembro de 2026, nas dependéncias da
Faculdade FADIPA, localizada na Rua Jodo Patricio Aradjo, n° 195, Bairro Veneza, Ipatinga/MG,
CEP 35164-251, sem prejuizo da utilizagdo de areas externas eventualmente necessarias a execucao dos
servigos previstos neste Termo de Referéncia. A Faculdade FADIPA sera disponibilizada pela Contratante,
cabendo a Contratada adequar a execucao dos servigos as caracteristicas fisicas e operacionais do local.




1.3. O objeto da presente contratagdo caracteriza-se como servi¢go comum nao continuo, nos termos do art.
6°, inciso XIII, da Lei n° 14.133/2021, destinado a realiza¢do de evento especifico, com prazo determinado
e sem geracdo de vinculo de continuidade ou obrigacdo de prestagdo sucessiva apOs o encerramento das
atividades.

1.4. Os servigos objeto desta contratagdo ndo se enquadram como bens ou servigos de luxo, nos termos do
art. 20 da Lei n® 14.133/2021, destinando-se ao atendimento de necessidade administrativa relacionada a
realizacdo de evento institucional.

1.5. A contratagdo contempla todos os servigos necessarios a realizacdo do evento, estruturados em quatro
eixos técnicos integrados, conforme descrito a seguir:

I - Eixo de Infraestrutura Arquitetonica ¢ Ambientagao;
I - Eixo de Operagdo, Apoio e Servigos Especializados;
III — Eixo de Tecnologia, Audiovisual ¢ Comunicagao;
IV — Eixo de Alimentagao.

1.5.1. A divisao do objeto em eixos possui carater meramente organizacional e visa facilitar a compreensao
da solugdo contratada, ndo constituindo parcelamento do objeto nem autorizando a execugdo parcial dos
servigos, os quais deverdo ser prestados de forma integrada, cabendo a Contratada compatibilizar as
atividades, equipes, cronogramas e recursos necessarios a realiza¢do do evento, respondendo integralmente
pela execucao do objeto.

1.6. A contratagdo em lote unico justifica-se pela elevada interdependéncia técnica e operacional entre os
servigos, pela necessidade de compatibilizagdo permanente entre cronogramas, equipes, infraestrutura,
fornecedores, logistica e recursos tecnolégicos, bem como pela necessidade de existéncia de um tnico
responsavel pela coordenacao geral do evento, mitigando riscos decorrentes da fragmentacdo da execugdo
contratual, tais como conflitos de responsabilidade, incompatibilidades operacionais, atrasos, aumento dos
custos administrativos e comprometimento da qualidade da entrega final.

1.6.1. A pesquisa de mercado realizada identificou a existéncia de empresas especializadas aptas a executar
integralmente o objeto da contratacdo, abrangendo todos os servigos previstos neste Termo de Referéncia.
Dessa forma, a adogdo de lote tinico ndo restringe a competitividade do certame, mas, ao contrario, mostra-
se a solucdo mais eficiente e vantajosa para a Administracdo, assegurando maior integracdo entre as
atividades, melhor gestdao contratual e maior responsabilidade na execu¢do do evento.

1.6.2. A adogao do lote unico observa, ainda, o entendimento consolidado do Tribunal de Contas da Unido
no sentido de que o parcelamento deve ser afastado quando tecnicamente inviavel ou quando comprometer a
economicidade, a integracdo operacional e a adequada responsabilizag¢do pela execugdo contratual.

1.7. A Contratada devera realizar todos os servigos previstos neste Termo de Referéncia no local, datas e
condi¢des estabelecidas pela Administracdo, responsabilizando-se pelo planejamento, mobilizacao,
execu¢do, acompanhamento ¢ desmontagem das estruturas e recursos necessarios ao evento, inclusive pela
coordenacdo de eventuais subcontratados autorizados, permanecendo integralmente responsavel perante a
Administragcdo, admitindo-se ajustes operacionais durante a fase de planejamento ou execucao, desde que
ndo impliquem alterag@o qualitativa ou quantitativa do objeto contratado.

1.8. Os servicos deverdo observar os padrdes técnicos de qualidade, seguranca, acessibilidade,
organiza¢do e demais requisitos aplicdveis a realizacdo de eventos, bem como as normas da ABNT, do
Corpo de Bombeiros Militar de Minas Gerais, da Vigilancia Sanitaria, da legislacdo trabalhista, das
normas de seguranga do trabalho e da legislacao de acessibilidade vigente, quando aplicaveis.

1.9. Consideram-se incluidos no preco contratado todos os custos diretos e indiretos necessarios a
execucao do objeto, inclusive mio de obra, materiais, equipamentos, transporte, alimentacdo das equipes,
tributos, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios, seguros, taxas, licencas, ART/RRT e demais
despesas correlatas.

1.10. As especificagdes técnicas, quantitativos, memorial descritivo dos servigos, cronograma, requisitos
minimos de execu¢do, padrdes de qualidade e demais condigdes necessarias a execu¢cdo do objeto constam
dos anexos deste Termo de Referéncia, que o integram para todos os fins.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE E RESULTADOS ESPERADOS



2.1. A presente contratacdo tem por finalidade viabilizar a realizacdo do 7° Congresso Mineiro de
Farmécia, promovido pelo Conselho Regional de Farmacia do Estado de Minas Gerais — CRF-MG, evento
voltado a atualizacdo técnico-cientifica, ao aperfeigoamento profissional e a integrag¢do entre farmacéuticos,
estudantes, docentes, pesquisadores e demais profissionais vinculados ao setor farmacéutico.

2.2. O congresso constitui importante instrumento de apoio as finalidades institucionais do CRF-MG,
contribuindo para a disseminagdo do conhecimento técnico, o fortalecimento da atuagcdo profissional
farmacéutica e a promoc¢ao da educacao continuada, em beneficio da categoria e da sociedade.

2.3. A edigdo de 2026 possui previsao de participagdo de aproximadamente 600 (seiscentos) congressistas,
distribuidos ao longo de trés dias de programacdo cientifica, contemplando palestras, mesas-redondas,
minicursos, apresentagoes técnicas, atividades institucionais e espagos de integragao profissional.

2.4. Embora a Faculdade FADIPA disponibilize a infraestrutura fisica necessaria para sediar o evento, a
realizacdo de congresso dessa magnitude demanda a disponibilizacdo de estrutura complementar
especializada, abrangendo planejamento operacional, coordenacdo das atividades, recepgdo e
credenciamento de participantes, servicos de limpeza, seguranga patrimonial, comunicagao visual, recursos
tecnologicos, cobertura fotografica e audiovisual, fornecimento de alimentagdo e demais atividades
indispensaveis ao adequado funcionamento do evento.

2.5. O CRF-MG ndo dispde, em seu quadro permanente de pessoal, de equipe especializada, estrutura
operacional ou recursos materiais suficientes para executar diretamente todas as atividades necessarias ao
planejamento, coordenagdo e operacionalizagdo de evento dessa complexidade, tornando necessaria a
contratacao de empresa especializada para execugao integrada dos servigos.

2.6. A necessidade de contratacdo mostra-se ainda mais relevante em razdo da realizagdo do evento no
municipio de Ipatinga/MG, distante da sede administrativa do CRF-MG, localizada em Belo Horizonte/ MG,
circunstancia que exige planejamento logistico, coordenagdo operacional e gerenciamento local capazes de
assegurar a adequada execugdo de todas as atividades previstas.

2.7. A contratagdo de empresa unica para gerenciamento e execucdo integrada dos servigos permitird maior
controle da execucdo contratual, padronizagdo dos procedimentos, compatibilizacdo entre cronogramas,
equipes e fornecedores, bem como redugdo de riscos decorrentes da fragmentagao da contratagdo, tais como
atrasos, falhas de comunicacao, conflitos de responsabilidade e descontinuidade operacional.

2.8. Com a presente contratagdo, pretende-se alcangar os seguintes resultados:

I — garantir a realizacdo do 7° Congresso Mineiro de Farmécia dentro dos prazos e condig¢des estabelecidos
pela Administragdo;

IT — assegurar infraestrutura adequada, segura, acessivel e compativel com o porte do evento;

Il — garantir o funcionamento ininterrupto dos servigos de apoio, recep¢do, credenciamento, limpeza,

seguranga, alimentagdo, tecnologia e suporte operacional durante todo o periodo de realizagdo do
congresso;

IV — assegurar a disponibilizacdo integral dos recursos humanos, materiais, equipamentos e estruturas
previstos neste Termo de Referéncia;

V — proporcionar condi¢des adequadas para o desenvolvimento das atividades cientificas, técnicas e
institucionais previstas na programagao oficial do evento;

VI — promover maior eficiéncia administrativa mediante a centralizacdo da gestdo contratual em um tnico
fornecedor responsavel pela execucao integrada dos servigos;

VII — reduzir riscos operacionais e ampliar a capacidade de fiscalizagdo e acompanhamento da execucao
contratual;

VIII — proporcionar conforto, seguranca e adequada experiéncia aos participantes, palestrantes, convidados
e demais envolvidos no evento;

IX — assegurar a adequada aplicacdo dos recursos publicos, observando os principios da economicidade,
eficiéncia, planejamento e obtengao da proposta mais vantajosa para a Administragao.

2.9. Diante do exposto, a contratagdo mostra-se necessaria ¢ adequada para assegurar a plena realizagdo do
7° Congresso Mineiro de Farmacia, garantindo o atendimento das necessidades operacionais do evento € o



alcance dos objetivos institucionais do CRF-MG com qualidade, seguranca, eficiéncia e observancia as
disposigdes da Lei n® 14.133/2021.

3. VALOR DE REFERENCIA DA CONTRATACAO

3.1. O valor estimado da presente contratagdo foi apurado mediante pesquisa de precos realizada em
conformidade com a Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 65/2021 e demais normativos aplicaveis,
considerando as especificidades do objeto, os quantitativos previstos e as condigdes de execugdo
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

3.2. O valor estimado da contratagdo corresponde a R$ 200.000,00 (duzentos mil reais), montante que
representa o limite maximo de recursos disponiveis para a execu¢do do objeto.

3.3. Serdo desclassificadas as propostas que apresentarem valor global superior ao valor maximo estimado
para a contratagdo, sem prejuizo da analise de exequibilidade prevista na Lei n° 14.133/2021.

4. FUNDAMENTACAO LEGAL DA CONTRATACAO

4.1. A presente contratagdo sera realizada mediante PREGAO ELETRONICO, com critério de julgamento
pelo MENOR PRECO GLOBAL DO GRUPO UNICO e regime de execu¢ao por EMPREITADA POR
PRECO GLOBAL, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

4.2. A adocao da modalidade Pregdo justifica-se por se tratar de servigo comum, cujos padroes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio das especificacdes usuais de
mercado, conforme disposto no art. 6°, inciso XIII, da Lei n® 14.133/2021.

4.3. Aplicam-se a presente contratacdo as disposi¢cdes da Lei n° 14.133/2021, da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 65/2021, dos regulamentos internos do CRF-MG, bem como demais normas pertinentes a
matéria.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO DA CONTRATADA

5.1. A solucdo consiste na contratagdo de empresa especializada para o planejamento, coordenagdo,
gerenciamento, operacionalizagdo e execucao integrada de todos os servigos necessarios a realizagdo do 7°
Congresso Mineiro de Farmacia, compreendendo as atividades preparatorias, a execu¢do do evento e o
encerramento das atividades, sob responsabilidade integral da Contratada.

5.2. A contratagdo abrangera o fornecimento de todos os recursos humanos, materiais, equipamentos,
mobiliarios, estruturas temporarias, solucdes tecnoldgicas, servicos especializados, apoio logistico e
demais recursos necessarios a perfeita execucdo do evento, observadas as especificacdes técnicas
constantes deste Termo de Referéncia e de seus anexos.

5.3. A solugcdo foi estruturada de forma integrada, contemplando 4 (quatro) eixos de atuacdo
interdependentes, cuja execucdo devera ocorrer de maneira coordenada e compativel entre si,
compreendendo:

EIXO DESCRICAO
I - Eixo de
Infraestrutura Compreende a elaboragéo, fornecimento, montagem, instalagdo, manutengdo durante o evento e
Arquitetonica desmontagem de toda a infraestrutura fisica complementar necessaria a realizagdo do congresso,
e incluindo estandes, mobiliarios, comunicagdo visual, sinaliza¢do, ambientagdo, estruturas
Ambientacio temporarias e demais elementos arquitetdnicos previstos no Projeto Executivo.
I1 — Eixo de Compreende a disponibilizagdo da equipe operacional necessaria ao adequado funcionamento do
Operacao, evento, incluindo exclusivamente os servigos de recepc¢do e credenciamento dos participantes,
Apoio e limpeza ¢ conservacdo dos ambientes durante todo o periodo do congresso, bem como servigos de
Servicos seguranca patrimonial e controle de acesso, em quantitativos suficientes para atender as
Especializados necessidades da Administragao.




III - Eixo de Compreende o fornecimento, instalagdo, configura¢do, operacao e suporte técnico dos

Tecnologia, equipamentos ¢ solugdes tecnologicas necessarios ao desenvolvimento das atividades do congresso,
Audiovisual e | jcluindo fornecimento de TV's touch screen, de radios de comunicagdo, os servigos de filmagem e
Comunicacio cobertura fotografica do evento.

Compreende exclusivamente o fornecimento de coffee break destinado aos participantes do
IV — Eixo de congresso, incluindo todos os alimentos, bebidas, utensilios descartaveis e demais insumos
Alimentacio necessarios a prestagdo do servigo, conforme quantitativos, cardapios e especificacdes técnicas
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

5.4. Os servigos descritos nos quatro eixos constituem solu¢do Unica e integrada, cabendo a Contratada
promover a compatibilizagdo entre equipes, cronogramas, fornecedores, equipamentos ¢ demais recursos
necessarios a execucao do objeto, independentemente da eventual subcontratacdo de parcelas permitidas
pela Administragao.

5.5. Compete a Contratada adotar todas as medidas necessarias a prevencdo e mitigagdo de riscos
operacionais que possam comprometer a realizacdo do evento, incluindo a substituicdo de profissionais,
reposicao de materiais, manutencao de equipamentos e demais providéncias necessarias a continuidade dos
Servigos.

5.6. Todos os servigos deverdo ser executados em estrita observancia as especificagdes técnicas constantes
deste Termo de Referéncia, seus anexos e a programacdo oficial do evento, responsabilizando-se a
Contratada pela adequada coordenacao e integracao de todas as atividades necessarias ao cumprimento do
objeto contratado.

6. ESPECIFICACOES TECNICAS DO OBJETO

6.1. Com a finalidade de facilitar a compreensdo do objeto, a elaboragdo das propostas pelos licitantes e a
fiscalizacdo da execugdo contratual, apresenta-se, a seguir, quadro consolidado contendo a relagdo dos
eixos de contratacdo, os respectivos servigos contemplados e os anexos técnicos que integram este Termo
de Referéncia.

ANEXO
EIXO SERVICOS CONTEMPLADOS TECNICO
* Elaboragdo da infraestrutura arquitetonica conforme Projeto
Executivo;
oA * Fornecimento de materiais, mobilidrios e comunicacao
I — Infraestrutura Arquitetdnica e .
visual; Anexo 11

Ambientacdo . ~
¢ * Montagem e instalagdo das estruturas;

* Manutencdo das estruturas durante o evento;
* Desmontagem e retirada de todos os materiais.

* 03 postos de segurangas patrimoniais;
* 04 postos de profissionais de limpeza; Anexo 11
* 17 postos recepcionistas.

II — Operagdo, Apoio e Servicos
Especializados

* Disponibilizar 08 radios comunicadores;
* Disponibilizar 04 TV's touch screen (instalagéo,

Il —Tecnologia, Audiovisual e desmontagem e apoio técnico); Anexo IV

Comunicagdo * Servigos de filmagem:;
* Servigos de fotografia.
IV — Alimentagdo » Fornecimento de coffee break para 240 pessoas. Anexo V

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. A execucdao do objeto compreenderd todas as atividades necessarias ao planejamento, coordenacgao,
operacionalizagdo, realizagdo e encerramento do 7° Congresso Mineiro de Farmacia, observadas as
especificacdes técnicas, os quantitativos minimos € os prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia.




7.2. Fase de Planejamento

7.2.1. Apbs a assinatura do contrato, a Contratada deverd realizar reunido inicial de alinhamento com a
equipe designada pela Contratante, com o objetivo de definir procedimentos operacionais, cronograma
executivo, fluxos de comunicacao e demais aspectos necessarios a execugao do objeto.

7.2.3. A Contratada devera participar das reunides de acompanhamento convocadas pela Contratante
durante a fase preparatoria do evento.

7.3. Fase de Mobiliza¢do ¢ Montagem

7.3.1. A Contratada sera responsavel pelo transporte, entrega, montagem, instalacdo, configuragdo e testes
de todos os equipamentos, estruturas, mobiliarios e demais recursos necessarios a execugao do objeto.

7.3.2. Todos os sistemas, equipamentos e estruturas deverdo estar plenamente instalados, testados e
operacionais até 01 (um) dia antes do inicio do Congresso.

7.3.3. Eventuais falhas identificadas durante a montagem deverdo ser corrigidas pela Contratada antes da
liberacdo dos ambientes para utilizacao.

7.4. Fase de Execucao do Evento

7.4.1. Durante todo o periodo de realizacdo do congresso, a Contratada deverd manter equipe suficiente
para garantir a continuidade e a qualidade dos servigos contratados.

7.4.2. A Contratada devera disponibilizar responsavel técnico ou preposto com poderes para adotar
providéncias imediatas destinadas a solucao de ocorréncias verificadas durante o evento.

7.4.3. Os servicos deverdo ser executados de forma continua e coordenada, garantindo o pleno
funcionamento das atividades cientificas, institucionais e administrativas do congresso.

7.4.4. Eventuais substituicoes de profissionais, equipamentos, materiais ou estruturas necessarias a
continuidade da execugdo deverdo ocorrer imediatamente, sem prejuizo das atividades programadas.

7.5. Fase de Desmontagem

7.5.1. Encerradas as atividades do congresso, a Contratada devera realizar a desmontagem, retirada de
equipamentos, estruturas, materiais e demais recursos utilizados na execugao do objeto.

7.5.2. A desmontagem devera ocorrer de forma organizada e segura, observadas as normas aplicaveis de
seguranca do trabalho e prote¢ao patrimonial.

7.5.3. Ao término da desmontagem, os ambientes utilizados deverdo ser entregues em condi¢cdes
equivalentes as verificadas antes do inicio da execucdo dos servicos, ressalvado o desgaste natural
decorrente do uso regular.

7.6. Entregas Pos-Evento

7.6.1. A Contratada devera entregar a Contratante, nos prazos definidos nas especificagdes técnicas, todos
os registros fotograficos, videos, arquivos digitais, relatorios e demais produtos decorrentes da execugdo
contratual.

7.6.2. Os materiais produzidos em decorréncia da execugao do contrato passardo a integrar o patriménio
intelectual da Contratante, assegurado o direito de utilizagdo institucional pelo CRF-MG.

7.7. Responsabilidade pela Execucio

7.7.1. A Contratada respondera integralmente pela coordenacdo e compatibilizagdo de todos os servigos
necessarios a execucdo do objeto, ainda que haja subcontratagdo de parcelas permitidas pela
Administragao.

7.7.2. A ocorréncia de falhas de comunicagdo, integracdo, logistica ou coordenagdo entre equipes,
fornecedores ou prestadores de servico ndo afastard a responsabilidade da Contratada perante a
Contratante.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Disposicoes Gerais



8.1.1. Executar integralmente o objeto contratado em conformidade com as condi¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia, seus anexos, proposta apresentada e demais documentos integrantes do processo
administrativo.

8.1.2. Responsabilizar-se pelo planejamento, coordenagdo, organizacdo, gerenciamento € execugao
integrada de todos os servigos contratados, observando os padrdes de qualidade, seguranca, eficiéncia e
pontualidade exigidos pela Contratante.

8.1.3. Fornecer toda a mio de obra, equipamentos, materiais, ferramentas, mobiliarios, veiculos, transporte,
alimentacdo das equipes, equipamentos de protecdo individual, uniformes, insumos e demais recursos
necessarios a perfeita execugdo do objeto.

8.1.4. Arcar integralmente com todos os custos diretos e indiretos decorrentes da execugdo contratual,
inclusive encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, securitarios, tributarios e demais
despesas necessarias ao cumprimento das obrigacdes assumidas.

8.1.5. Observar e cumprir todas as normas legais, regulamentares, técnicas e de seguranga aplicaveis a
execugao do objeto.

8.2. Da Equipe de Trabalho

8.2.1. Disponibilizar profissionais qualificados, em quantidade suficiente para execugdo de todos os
servigos previstos neste Termo de Referéncia.

8.2.2. Garantir que todos os profissionais se apresentem devidamente uniformizados, identificados mediante
utilizagdo de cracha e utilizando os equipamentos de prote¢ao individual exigidos para cada atividade.

8.2.3. Substituir imediatamente qualquer profissional que apresentar conduta inadequada, auséncia
injustificada, atraso, desempenho insatisfatorio ou que, justificadamente, seja recusado pela fiscalizagdo da
Contratante.

8.2.4. Manter equipe de reserva suficiente para atendimento de substituicdes emergenciais durante todo o
periodo de realizagao do evento.

8.3. Da Execucao dos Servicos
8.3.1. Cumprir rigorosamente os cronogramas estabelecidos pela Contratante.

8.3.2. Executar todos os servigos observando as normas técnicas aplicaveis, quando necessarias,
especialmente as normas da ABNT, normas de seguranca do trabalho, normas sanitarias, normas do Corpo
de Bombeiros Militar de Minas Gerais e demais legislacdes incidentes sobre o objeto.

8.3.3. Corrigir, substituir ou refazer, as suas expensas e imediatamente apds solicitacdo da fiscalizacao,
qualquer servigo executado em desacordo com este Termo de Referéncia.

8.3.4. Manter durante toda a execugdo contratual os padrdes minimos de qualidade estabelecidos neste
Termo de Referéncia.

8.3.5. Substituir imediatamente equipamentos, materiais ou estruturas que apresentem falhas, defeitos ou
desempenho incompativel com as especificacdes contratadas.

8.3.6. Comunicar imediatamente a Contratante qualquer ocorréncia que possa comprometer a execucao do
objeto, propondo as medidas corretivas cabiveis.

8.4. Do Acompanhamento Contratual

8.4.1. Designar formalmente preposto com poderes para representar a empresa perante a Contratante
durante toda a execugdo do contrato.

8.4.2. O preposto devera permanecer disponivel durante todas as etapas da execugdo contratual,
comparecendo ao local do evento sempre que solicitado pela fiscalizagdo.

8.4.3. Atender prontamente as solicitagdes da fiscalizacdo, promovendo imediatamente os ajustes
necessarios ao adequado funcionamento do evento.

8.5. Das Responsabilidades

8.5.1. Responsabilizar-se pelos danos causados a Administragdo, a Faculdade FADIPA, aos participantes
ou a terceiros, decorrentes de acdo ou omissdo de seus empregados, prepostos, fornecedores ou



subcontratados.

8.5.2. Responsabilizar-se pela guarda, conservacao e correta utilizagdo de todos os equipamentos, materiais
e estruturas utilizados durante a execugdo contratual.

8.5.3. Manter absoluto sigilo sobre informagdes eventualmente obtidas durante a execugdo do contrato,
quando sua divulgacao puder causar prejuizo a Administragao.

8.5.4. Observar as disposicoes da Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais — LGPD),
responsabilizando-se pela adequada protecdo dos dados pessoais eventualmente acessados ou tratados em
razao da execucao contratual.

8.5.5. Obter e manter validas, as suas expensas, todas as autorizagdes, licencas, alvards, registros ou
demais documentos eventualmente exigidos pelos 6rgaos competentes para a execugao dos servigos sob sua
responsabilidade.

8.6. Da Documentacao

8.6.1. Manter durante toda a execucdo contratual todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na licitagao.

8.6.2. Apresentar a fiscalizacdo, sempre que solicitado, os documentos necessarios a comprovacio da
regular execugao contratual.

8.6.3. Apresentar, antes do inicio da execugdo dos servigos, a relagdo nominal dos profissionais que
atuarao no evento, indicando a funcao de cada um.

8.6.4. Apresentar as Anotagdes de Responsabilidade Técnica (ART) ou Registros de Responsabilidade
Técnica (RRT), quando exigiveis para os servigos contratados.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
9.1. Disposicoes Gerais

9.1.1. Exigir o cumprimento integral de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais, este Termo de Referéncia, seus anexos e a proposta apresentada.

9.1.2. Designar formalmente gestor e fiscal(is) do contrato para acompanhar, fiscalizar e atestar a execugao
dos servigos, nos termos da Lei n° 14.133/2021.

9.1.3. Proporcionar a Contratada as condi¢cdes necessdrias para a adequada execucdo do objeto,
disponibilizando as informag¢des indispensaveis ao cumprimento das obrigacdes contratuais.

9.2. Do Planejamento e Apoio a Execucio

9.2.1. Fornecer a Contratada o cronograma oficial do evento, bem como as informacdes necessarias ao
planejamento e a execu¢ao dos servicos.

9.2.2. Informar previamente os horéarios de funcionamento do congresso, cronograma de montagem e
desmontagem, horarios dos coffee breaks, programagao das palestras e demais informagdes necessarias ao
planejamento operacional.

9.2.3. Disponibilizar a Contratada acesso as dependéncias da Faculdade FADIPA nos dias e horarios
previamente autorizados pela Administracao da institui¢do, para execucao das atividades de montagem,
testes, realizagdo do evento e desmontagem.

9.2.4. Promover as reunides de alinhamento técnico e operacional necessarias a adequada execucao do
objeto.

9.2.5. Atuar como interlocutora junto & Faculdade FADIPA para viabilizar o acesso da Contratada as areas
destinadas ao evento, observado o regulamento interno da instituicio e as condigdes previamente
estabelecidas entre as partes.

9.3. Da Fiscalizacao

9.3.1. Acompanhar, fiscalizar e avaliar continuamente a execu¢ao dos servigos, verificando sua
conformidade com as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.



9.3.2. Comunicar formalmente a Contratada toda e qualquer ocorréncia, irregularidade ou necessidade de
corre¢do identificada durante a execugdo contratual.

9.3.3. Determinar, quando necessario, a corre¢do, complementacdo ou substituicdo de servigos executados
em desconformidade com este Termo de Referéncia.

9.3.4. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as especificacdes técnicas
estabelecidas neste Termo de Referéncia, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis.

9.3.5. A fiscalizagdo exercida pela Contratante ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada pela
perfeita execugdo do objeto contratual, inclusive perante terceiros.

9.4. Do Recebimento e Pagamento

9.4.1. Receber provisoria e definitivamente o objeto contratado, observados os procedimentos
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

9.4.2. Efetuar o pagamento a Contratada na forma, condi¢des e prazos estabelecidos no contrato, apds o
recebimento definitivo do objeto, atesto da fiscalizacdo e apresentagdo da documentacao fiscal exigida.

9.5. Das Comunicacoes

9.5.1. Comunicar a Contratada, em tempo habil, quaisquer alteracdes na programagdo do evento que possam
repercutir na execucao dos servigos.

9.5.2. Decidir, por intermédio da fiscalizagdo do contrato, sobre duvidas técnicas, situacdes nio previstas e
demais questdes relacionadas a execucdo contratual, observados os limites estabelecidos na legislacdo
vigente.

9.5.3. Aplicar as sangdes administrativas cabiveis, quando constatado o descumprimento das obrigacdes
contratuais, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

10. FISCALIZACAO DA EXECUCAO CONTRATUAL
10.1. Disposicdes Gerais

10.1.1. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por gestor e fiscal(is) formalmente
designados pela autoridade competente, nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021 e demais normativos
aplicaveis.

10.1.2. A fiscalizagcdo serd exercida durante todas as etapas da execugdo contratual, compreendendo o
planejamento, a montagem, a realizagdo do evento, a desmontagem das estruturas € o encerramento dos
Servigos.

10.1.3. A atuagdo da fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada pela perfeita
execucao do objeto contratado, permanecendo esta responsavel pela qualidade dos servigos prestados e
pelo cumprimento integral das obrigagdes assumidas.

10.2. Competéncias da Gestao e Fiscalizacao

10.2.1. Compete ao gestor do contrato coordenar as atividades relacionadas ao acompanhamento
administrativo da execucdo contratual, adotando as providéncias necessarias ao cumprimento das
obrigacdes pactuadas.

10.2.2. Compete ao fiscal do contrato acompanhar e verificar a execu¢ao dos servigos, observando o
cumprimento das especificacdes técnicas, cronogramas, quantitativos, padroes de qualidade e demais
exigéncias previstas neste Termo de Referéncia.

10.2.3. Constituem atribui¢des da fiscalizacao, dentre outras:

I — acompanhar a execucao dos servigos em todas as fases do evento;

IT — verificar a conformidade dos materiais, equipamentos, estruturas e servigos disponibilizados;
III — conferir os quantitativos previstos para cada eixo da contratacdo;

IV — registrar ocorréncias relacionadas a execucao contratual;

V — solicitar a Contratada a corre¢do de falhas, irregularidades ou inadequagdes verificadas durante a



execucao;
VI — atestar a execugdo dos servigos para fins de recebimento e pagamento;
VII — elaborar relatorios, registros e demais documentos de fiscalizagao;

VIII — propor a aplicagdo de glosas, sangdes administrativas ou demais medidas cabiveis quando
constatadas irregularidades na execu¢do contratual.

10.3. Determinac¢oes da Fiscalizacao

10.3.1. A fiscalizacdo poderd determinar a corre¢do, substituicdo, complementacdo ou adequacdo de
qualquer servico executado em desacordo com este Termo de Referéncia, devendo a Contratada promover
as providéncias necessarias sem qualquer 6nus adicional para a Contratante.

10.3.2. Sempre que constatadas falhas que possam comprometer o adequado funcionamento do evento, a
fiscalizagdo podera determinar a adog¢ao imediata das medidas corretivas necessarias.

10.3.3. A Contratada devera atender prontamente as determinacdes da fiscalizacdo, observando os prazos
estabelecidos para corre¢do das inconformidades identificadas.

10.3.4. As determinacdes emitidas pela fiscalizagdo objetivam assegurar a adequada execugdo contratual e
ndo caracterizam altera¢do do objeto ou modificagdao das condi¢des originalmente pactuadas.

10.4. Registros da Fiscaliza¢ao

10.4.1. Todas as ocorréncias verificadas durante a execu¢do contratual poderdo ser registradas pela
fiscalizacao, inclusive mediante relatdrios, registros fotograficos, videos, comunicagdes eletronicas, atas de
reunido ou quaisquer outros meios idoneos de documentacao.

10.4.2. Os registros efetuados pela fiscalizagdo servirdo de fundamento para avaliacdo da execucao
contratual, aplicagdo de glosas, sangdes administrativas, recebimento dos servigos e demais providéncias
cabiveis.

10.4.3. Ao final de cada dia de realizacdo do congresso, podera ser realizada reunido de alinhamento entre
a fiscalizagdo da Contratante e o preposto da Contratada, com o objetivo de avaliar a execu¢do dos
servigos, registrar ocorréncias, definir providéncias corretivas e planejar as atividades do dia subsequente.

10.5. Preposto da Contratada

10.5.1. A Contratada devera manter preposto formalmente designado durante toda a execugdo do contrato,
com poderes para representar a empresa perante a Contratante.

10.5.2. O preposto devera acompanhar todas as etapas de execucdo do evento, permanecendo disponivel
para atendimento imediato das solicitacdes da fiscalizagdo.

10.5.3. As comunicacdes realizadas entre a fiscalizacdo e o preposto da Contratada produzirao todos os
efeitos necessarios a adequada execugdo contratual, ressalvadas as hipdteses que dependam de
formalizagdo especifica.

10.6. Responsabilidade da Fiscalizacao

10.6.1. A atuacdo da fiscalizacdo limitar-se-a ao acompanhamento e verificagdo da execugdo contratual,
ndo implicando corresponsabilidade pelos atos praticados pela Contratada, nem exoneragdo das
responsabilidades legais, contratuais e técnicas assumidas pela empresa contratada.

11. RECEBIMENTO DO OBJETO

11.1. Disposicoes Gerais

11.1.1. O recebimento do objeto observara o disposto no art. 140 da Lei n® 14.133/2021, compreendendo as
etapas de recebimento provisorio e recebimento definitivo.

11.1.2. O recebimento dos servigos ndo exclui a responsabilidade da Contratada pela qualidade da
execucao do objeto, nem a responsabilidade civil pela solidez, seguranca e perfeito funcionamento dos
servigos prestados, na forma da legislacao aplicavel.

11.2. Recebimento Provisorio



11.2.1. O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal do contrato ap6s a conclusdo das atividades
relacionadas a realizacdo do evento ¢ a desmontagem das estruturas, mediante verificagdo preliminar da
conformidade do objeto com as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

11.2.2. Durante o recebimento provisorio serdo verificados, dentre outros aspectos:

I — cumprimento das especificagdes técnicas previstas neste Termo de Referéncia e em seus anexos;

IT — execucdo integral dos servigos contratados durante a realizagao do congresso;

III - conformidade dos quantitativos fornecidos;

IV — funcionamento adequado dos equipamentos disponibilizados durante o evento;

V — comprovagao da realizagdo dos servigos de cobertura fotografica e filmagem previstos contratualmente;
VI — desmontagem das estruturas e restituigao dos ambientes nas condi¢des estabelecidas pela Contratante.

11.2.3. O recebimento provisorio serd formalizado mediante emissdo de termo ou registro equivalente
elaborado pela fiscalizagdo do contrato.

11.2.4. Caso sejam constatadas falhas, irregularidades ou inconformidades, a fiscalizacdo notificara
formalmente a Contratada para que promova as corre¢des necessarias, sem prejuizo da aplicagcdo das
sancdes cabiveis.

11.3. Recebimento Definitivo

11.3.1. O recebimento definitivo sera realizado pelo gestor do contrato apods a verificagdo do cumprimento
integral das obrigacdes contratuais e da correcao das eventuais pendéncias identificadas no recebimento
provisorio.

11.3.2. O recebimento definitivo ocorrera mediante emissdo de termo circunstanciado ou documento
equivalente, atestando a adequada execuc¢do do objeto.

11.3.3. Quando houver previsdao contratual de entrega de produtos apos a realizagdo do evento, tais como
registros fotograficos, videos editados, relatorios, arquivos digitais ou outros materiais decorrentes da
execucao contratual, o recebimento definitivo somente ocorrera apds a entrega, conferéncia e aprovacao
desses produtos pela fiscalizacao do contrato.

11.3.4. O recebimento definitivo ocorrera em até 10 (dez) dias Uteis apds a entrega de todos os produtos,
documentos e materiais previstos contratualmente e a regularizacao das eventuais pendéncias identificadas
pela fiscalizagdo.

11.4. Correcao de Inconformidades

11.4.1. A Contratada devera corrigir, substituir ou complementar, as suas expensas, qualquer servigo
executado em desacordo com este Termo de Referéncia, no prazo fixado pela fiscalizagao.

11.4.2. O recebimento definitivo somente ocorrerd apds a completa regularizagdo das inconformidades
eventualmente identificadas pela fiscalizacao.

11.5. Condicées para o Recebimento Definitivo
11.5.1. Constituem condi¢des para o recebimento definitivo do objeto:
I — execugdo integral dos servigos previstos neste Termo de Referéncia;

I — atendimento as especificagdes técnicas e aos requisitos minimos estabelecidos para cada eixo da
contratacao;

III — entrega de todos os produtos, documentos e arquivos previstos contratualmente;
IV — inexisténcia de pendéncias técnicas ou administrativas relacionadas a execugdo contratual;
V — aprovacgao da execucao pelo gestor e pelo fiscal do contrato.

11.5.2. O recebimento definitivo ndo afasta a responsabilidade da Contratada pela correcdo de vicios
ocultos, defeitos ou falhas eventualmente constatadas apds o encerramento da execugdo contratual,
observado o disposto na legislagao aplicavel.

12. PAGAMENTO



12.1. Glosas

12.1.1. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo da aplicacdo das sangdes cabiveis, quando constatado que a Contratada:

I — ndo executou integralmente os servigos contratados;
IT — deixou de produzir os resultados esperados previstos neste Termo de Referéncia;
III — executou os servigos em desacordo com as especificagdes técnicas estabelecidas;

IV — deixou de fornecer materiais, equipamentos, profissionais ou demais recursos exigidos para a
execugdo do objeto;

V — utilizou materiais, equipamentos ou recursos humanos em quantidade ou qualidade inferior a prevista
neste Termo de Referéncia.

12.2. Condicoes para Pagamento

12.2.1. O pagamento sera efetuado em parcela tnica apds a conclusao integral dos servigos contratados e o
recebimento definitivo do objeto pela Contratante.

12.2.2. Constituem requisitos para realizacdo do pagamento:
I — emissdo do Termo de Recebimento Definitivo;
II — apresentacao da Nota Fiscal/Fatura correspondente;

III — entrega de todos os produtos previstos contratualmente, inclusive registros fotograficos, videos,
arquivos digitais e demais documentos exigidos neste Termo de Referéncia;

IV — inexisténcia de pendéncias relacionadas a execugdo contratual.
12.3. Liquida¢ao

12.3.1. Recebida a Nota Fiscal/Fatura, correrd o prazo de até 10 (dez) dias uteis para a liquidacdo da
despesa, observado o disposto na legislacdo aplicavel.

12.3.2. Antes da liquidacdo, a Administracdo verificara a manutencdo das condigdes de habilitacdo da
Contratada mediante consulta aos sistemas oficiais pertinentes.

12.4. Forma de Pagamento

12.4.1. O pagamento sera realizado mediante crédito em conta bancéria indicada pela Contratada ou por
boleto bancario, apos o cumprimento das condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

12.4.2. Ap6s o recebimento definitivo dos servigos, a Contratada devera emitir e encaminhar a respectiva
Nota Fiscal/Fatura por meio do Sistema Eletronico de Informagdes — SEI (https://crfmg.org.br/sei/, opgao
“usudrio externo”), acompanhada dos documentos comprobatdrios exigidos para a liquidagao da despesa.

12.4.3. O pagamento sera realizado no prazo de at¢ 10 (dez) dias uteis, contados do atesto da Nota
Fiscal/Fatura pelo responsavel designado, desde que verificada a regularidade da documentagdo exigida e
nado haja fator impeditivo imputavel a Contratada.

12.5. Atualizacio Financeira

12.5.1. Havendo atraso no pagamento por responsabilidade exclusiva da Contratante, os valores devidos
serdo atualizados monetariamente pela variacdo do INPC/IBGE, calculada pro rata die, entre a data do
vencimento da obrigacao e a do efetivo pagamento.

12.6. Retencdes Tributarias
12.6.1. Por ocasido do pagamento serdo efetuadas as retengdes tributarias previstas na legislagao vigente.

12.6.2. Caso a Contratada seja optante pelo Simples Nacional ou possua tratamento tributario diferenciado,
devera apresentar a documentagdo comprobatoria pertinente para aplicagdo do regime tributario
correspondente.

13. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
13.1. Modalidade da contratacio


https://crfmg.org.br/sei/

13.1.1. A contratacdo sera realizada mediante PREGAO ELETRONICO, nos termos da Lei n° 14.133, de 1°
de abril de 2021, adotando-se como critério de julgamento o MENOR PRECO GLOBAL do GRUPO
UNICO, em razio da necessidade de gerenciamento integrado dos servigos que compdem o objeto da
contratagao.

13.2. Regime de execucio

13.2.1. O objeto sera executado sob o regime de empreitada por PRECO GLOBAL, considerando que os
servigos apresentam elevado grau de integracdo operacional e possuem escopo previamente definido, sendo
necessaria a atuacdo coordenada de uma unica empresa responsavel pela execucdo de todos os eixos da
contratagao.

13.3. Condic¢oes de participacao

13.3.1. Poderao participar da presente licitacdo as pessoas juridicas cujo objeto social seja compativel
com o objeto desta contratacdo e que atendam integralmente as condi¢des de habilitacdo previstas neste
Termo de Referéncia e no Edital.

13.3.2. Nao serd permitida a participagdo de pessoas fisicas

13.3.2.1. A vedacao justifica-se pela natureza e complexidade do objeto, que envolve a prestagao integrada
de servigos de organizagdo, coordenacao e execugao de evento de médio porte, abrangendo infraestrutura,
ambientagdo, recepcdo, vigilancia, limpeza, alimentagdo, recursos audiovisuais, logistica e demais servigos
correlatos. A execugdo contratual exige estrutura operacional permanente, capacidade de gerenciamento
simultaneo de multiplas equipes e fornecedores, disponibilidade de recursos humanos e materiais, além da
assungdo de responsabilidades trabalhistas, previdencidrias, fiscais, securitirias e contratuais
incompativeis com a atuacdo individual de pessoa fisica. Ademais, a pesquisa de mercado realizada
identificou a existéncia de diversas empresas especializadas aptas a execucdo integral do objeto, ndo
havendo prejuizo a competitividade do certame, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

13.4. Habilitacio juridica

13.4.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

13.4.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

13.4.3.. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual
- CCMEIL cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

13.4.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatodrio de seus administradores;

13.4.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agencia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marg¢o de 2020.

13.4.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

13.4.7. Filial, sucursal ou agencia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agencia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz;

13.4.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva.

13.5. Regularidade fiscal, social e trabalhista

13.5.2. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

conforme o caso;

13.5.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

13.5.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

13.5.5. Prova de inexistencia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

13.5.6. Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

13.5.7. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

13.5.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

13.5.9. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

13.6. Qualificacao econdomico-financeira

13.6.1 certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagao/contratagao,
ou de sociedade simples;

13.6.2. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

13.6.3. balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis do
ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez
Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvencia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da
aplicacdo das seguintes formulas :

LG = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante)
SG = (Ativo Total) / (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante)

LC = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante)

13.6.3.1. Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no
minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da
contratacdo para o periodo de doze meses, tendo por base o balanco patrimonial e as demonstracdes
contabeis do ultimo exercicio social; e

13.6.3.2. Patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo para o periodo de
doze meses, por meio da apresentacdo do balangco patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo
exercicio social;

13.6.4. Os indicadores fixados acima deverao ser atingidos em cada um dos dois ultimos exercicios sociais,
sob pena de inabilitagdo ;

13.6.5. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

13.6.6. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.



13.6.7. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

13.6.8. Declaracao do fornecedor, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, conforme modelo
constante do Anexo V do Edital, de que um doze avos dos contratos firmados com a Administracao Publica
e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacdo da proposta ndo ¢ superior ao patrimdnio
liquido do interessado, observados os seguintes requisitos :

13.6.8.1. a declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa
ao ultimo exercicio social; e

13.6.8.2 caso a diferenca entre a declaragdo ¢ a receita bruta discriminada na Demonstracao do Resultado
do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, O
fornecedor devera apresentar justificativas.

13.6.9. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdao atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

13.7. Qualifica¢ao técnica

13.7.1. A licitante devera comprovar aptidao para o desempenho de atividade compativel com a natureza
do evento, complexidade operacional e porte com o objeto da presente contratacdo, mediante apresentacao
de atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito ptblico ou privado.

13.7.2. O(s) atestado(s) devera(ao) comprovar que a licitante executou satisfatoriamente servigos de
planejamento, organizacdo, coordenacdo, gerenciamento e operacionalizagdo de eventos corporativos,
institucionais, técnico-cientificos ou similares, abrangendo o gerenciamento integrado dos servigos
necessarios a realizacao do evento.

13.7.3. Considerando que o objeto da presente contratagdo compreende a gestao integrada de infraestrutura,
operagdo, apoio, tecnologia, audiovisual, comunicacdo e alimentacdo para evento institucional de
aproximadamente 600 (seiscentos) participantes, a licitante deverd comprovar a execugao de, pelo menos,
01 (um) evento de porte semelhante, entendido, para fins desta contratagdo, como evento com publico igual
ou superior a 300 (trezentas) pessoas, cuja execucao tenha compreendido a coordenacdo e o gerenciamento
integrado dos servigos necessarios a realizaciao do evento.

13.7.4. Sera admitida a apresentacdo de um ou mais atestados de capacidade técnica, desde que, em
conjunto, demonstrem a experiéncia da licitante na execugdo de servigos compativeis com o objeto da
contratagdo e permitam aferir sua capacidade técnico-operacional.

13.7.5. Nao serdo aceitos atestados que demonstrem exclusivamente a execucdo isolada de servigos
especificos, tais como fornecimento de alimentagdo, locacdo de estruturas, sonoriza¢do, equipamentos
audiovisuais, seguranga patrimonial, limpeza, recep¢ao, fotografia, filmagem ou quaisquer outros servigos
acessorios que, isoladamente, ndo evidenciem a experiéncia da licitante na gestdo integrada de eventos.

13.7.6. O(s) atestado(s), sempre que possivel, devera(2o) conter, no minimo:
I - identificagdo da pessoa juridica emitente;

IT - identificacdo da empresa executora;

III — descrigao dos servigos executados;

IV — periodo de execugao;

V — quantitativo aproximado de participantes do evento;

VI — declaracao de que os servigos foram executados de forma satisfatoria.

13.7.7. A Administragdo podera promover diligéncias destinadas a verificagdo da autenticidade dos
atestados apresentados, inclusive mediante contato com os respectivos emitentes, solicitagao de documentos
complementares ou outros meios admitidos em direito, nos termos do art. 64 da Lei n° 14.133/2021.

13.7.8. A exigéncia de comprovacao de experiéncia em evento com publico igual ou superior a 300
(trezentas) pessoas justifica-se pela necessidade de assegurar que a futura contratada possua experiéncia
compativel com a complexidade operacional do evento objeto desta contratacdo, observando-se os
principios da razoabilidade e da proporcionalidade.



13.8. Apresentacio do Alvara fornecido pelo Departamento de Policia Federal - Somente para os
servicos de seguranca

13.8.1. Este documento ¢ obrigatorio para empresas que atuam em atividades de seguranga privada, como
vigilancia e controle de acesso. Sua exigéncia ¢ fundamentada na Lei n° 7.102/83, Portaria n® 18.045/2023-
DG/PF e regulamentos da Policia Federal, tendo como objetivo garantir que a contratada esteja legalmente
autorizada e em conformidade com normas federais de segurancga, prevenindo riscos a integridade dos bens
publicos e a seguranca dos participantes envolvidos.

13.8.2. Na hipotese de subcontratagdo dos servigos de vigilancia patrimonial, a empresa subcontratada
deverd possuir autorizacdo de funcionamento vélida expedida pela Policia Federal e cumprir integralmente
a legislacao aplicéavel, permanecendo a Contratada responsavel pela fiscalizacdo e pela correta execucao
dos servigos perante a Contratante.

13.9. Exigéncia de Responsabilidade Técnica

13.9.1. A licitante deverd comprovar que possui profissional legalmente habilitado para assumir a
responsabilidade técnica pelos servigos que demandem habilitacao especifica perante o CREA, CAU ou
outro conselho profissional competente. Nos termos da Lei n° 6.496/1977 e da Resolucio CONFEA n°
1.137/2023, sempre que a execucdo do objeto envolver atividades sujeitas a responsabilidade técnica,
incluindo, quando aplicavel, a montagem e desmontagem de estandes, tendas, estruturas em trelica,
passarelas, torres de iluminagdo e demais estruturas temporarias, devera ser providenciada a respectiva
Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART), ou documento equivalente exigido pelo conselho
profissional competente.

13.9.2. Na hipdtese de subcontratagdo de parcela do objeto que demande responsabilidade técnica, a
empresa subcontratada devera atender as exigéncias legais e regulamentares aplicaveis a atividade
executada, permanecendo a Contratada integralmente responsavel perante a Contratante pela regularidade
técnica dos servigos e pelo cumprimento de todas as obrigagdes contratuais.

13.9. Declaracoes

13.9.1. A licitante devera apresentar todas as declaracdes exigidas pela Lei n® 14.133/2021, pelo Edital e
demais normas aplicaveis a presente contratagao.

13.9.2. A licitante deverd apresentar, juntamente com sua proposta e documentacdo de habilitacdo, os
documentos constantes dos Anexos VI (Declaragdo de Ciéncia e Concordancia), VII (Proposta comercial) e
VIII (Declaracdo de Dispensa de Vistoria) deste Termo de Referéncia, devidamente preenchidos e
assinados, quando aplicavel.

13.10. Diligéncias

13.10.1. A Administragdo poderéd realizar diligéncias para esclarecer ou complementar a instru¢do do
processo licitatorio, vedada a inclusdo posterior de documento ou informagdo que deveria constar
originariamente da proposta ou dos documentos de habilitacao, ressalvadas as hipoteses admitidas pela Lei
n° 14.133/2021.

14. SUBCONTRATACAO
14.1. Disposi¢coes gerais

14.1.1. Sera admitida a subcontratacdo parcial do objeto, desde que ndo implique transferéncia da
responsabilidade integral pela execugdo contratual e seja compativel com a natureza dos servigos
contratados.

14.1.2. A subcontratacdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada perante a Contratante,
permanecendo a empresa contratada como Unica responsavel pela execucdo integral do objeto, pela
qualidade dos servigos prestados e pelo cumprimento de todas as obrigagdes contratuais.

14.2. Limites da subcontratacio
14.2.1. Nao sera permitida a subcontratacao integral do objeto.

14.2.2. E vedada a subcontratacdo das atividades que constituem o nucleo essencial da contratagdo,
especialmente aquelas relacionadas ao planejamento, organizacao, coordenacao, gerenciamento, supervisao



e controle da execugao do evento.

14.2.3. A Contratada devera manter sob sua responsabilidade direta:

I - o planejamento e a organizagdo geral do evento;

Il — a coordenagao operacional dos servigos contratados;

III — o gerenciamento e a integragdo dos eixos que compdem o objeto da contratacao;
IV — a interlocugao institucional com a Contratante;

V — a supervisao das equipes envolvidas na execugdo contratual;

VI — 0 acompanhamento do cronograma de execugao;

VII - o controle de qualidade dos servigos prestados;

VIII — a solucao de intercorréncias e a adocao das medidas necessarias ao adequado funcionamento do
evento.

14.2.4. Poderdo ser subcontratadas atividades acessorias, complementares ou especializadas necessarias a
execucao do objeto, desde que ndo impliquem a transferéncia das atribuigdes previstas nos itens anteriores
nem descaracterizem a responsabilidade da Contratada pela execugao integral do contrato.

15. GARANTIA DA CONTRATACAO
15.1. Garantia da execucio contratual
15.1.1. Nao sera exigida garantia para a contratagdo de que trata este Termo de Referéncia.

15.1.2. A opgdo pela ndo exigéncia de garantia contratual fundamenta-se no valor estimado da contratagdo,
na pratica administrativa adotada pelo Conselho Regional de Farmacia do Estado de Minas Gerais —
CRFMG para contratagdes de mesma natureza e faixa de valor, bem como na suficiéncia dos mecanismos
de fiscalizagdo contratual e das san¢des administrativas previstas na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
para resguardar o interesse publico e assegurar o cumprimento das obrigagdes assumidas pela Contratada.

15.1.3. A dispensa da garantia contratual ndo afasta a responsabilidade da Contratada pelo fiel cumprimento
de todas as obrigacdes assumidas, nem impede a aplicagdo das penalidades cabiveis em caso de
inadimplemento contratual, observadas as disposi¢des da Lei n° 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

16. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
16.1. Disposicdes gerais

16.1.1. A Contratada ficara sujeita as infragdes administrativas e as sangdes previstas na Lei n° 14.133, de
1° de abril de 2021, sem prejuizo das responsabilidades civil, administrativa e penal cabiveis.

16.1.2. A aplicagdo das penalidades observard o contraditorio, a ampla defesa, o devido processo legal, a
proporcionalidade e a razoabilidade, considerando a natureza e a gravidade da infragdo cometida, os danos
causados a Administracdo, a vantagem auferida pela Contratada e as circunstancias agravantes e atenuantes
eventualmente verificadas.

16.1.3. O descumprimento das obrigagdes previstas neste Termo de Referéncia, no Edital, na proposta
apresentada ou no contrato podera ensejar a aplicagcdo das sangdes cabiveis, observadas as disposi¢oes da
Lein® 14.133/2021.

16.2. Infragdes contratuais

16.2.1. Constitui infracdo administrativa, sem prejuizo das demais hipéteses previstas na Lei n°
14.133/2021:

I — retardar injustificadamente o inicio da execu¢do contratual;

II — descumprir os prazos previstos para planejamento, montagem, operagao, execucao ou desmontagem das
estruturas ¢ servigos necessarios a realizacao do evento;

III — deixar de disponibilizar profissionais, equipamentos, materiais ou servigos necessarios a adequada
execucao do objeto;



IV — executar os servigos em desacordo com as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;
V — descumprir orientagdes ou determinacdes formalmente emitidas pela fiscalizagao contratual;
VI — deixar de manter quantitativo suficiente de profissionais para atendimento das demandas do evento;

VII — deixar de substituir profissionais, equipamentos ou materiais considerados inadequados pela
fiscalizacao;

VIII — deixar de prestar suporte técnico durante a realizacao do evento;

IX — comprometer o funcionamento de palestras, solenidades, atividades cientificas, credenciamento ou
demais acdes programadas em razao de falhas operacionais sob sua responsabilidade;

X — deixar de disponibilizar, instalar ou manter em funcionamento equipamentos de sonorizagdo, projec¢ao,
informatica, internet ou demais recursos tecnologicos previstos na contratagao;

XI — deixar de fornecer os servigos de alimentacdo, vigilancia, limpeza, recepcdo ou quaisquer outros
servigos contratados nos quantitativos e condi¢des estabelecidos;

XII — abandonar a execu¢do contratual ou interromper injustificadamente os servigos durante qualquer fase
do evento;

XIII — deixar de corrigir falhas apontadas pela fiscalizagdo dentro do prazo estabelecido;
XIV — apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugdo contratual;

XV — praticar ato fraudulento, comportamento inidoneo ou qualquer conduta destinada a frustrar os
objetivos da contratacao.

16.3. Classificacao das infracées e multas

16.3.1. Pelo descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas, a Contratada estard sujeita a
aplicacdo de multa, sem prejuizo das demais sangdes previstas na Lei n® 14.133/2021.

16.3.2. As infragdes serdo classificadas de acordo com sua gravidade, observando-se os seguintes
percentuais de multa, incidentes sobre o valor total atualizado do contrato:

GRAU CLASSIFICACAO PERCENTUAL DE MULTA
1 Leve 0,5%
II Média 2,0%
111 Grave 5,0%
v Gravissima 10%

16.3.3. Consideram-se infragdes de natureza leve, exemplificativamente:

I — atraso no atendimento de solicitagdes da fiscalizagdo sem impacto na execugdo do objeto;

IT — falhas administrativas ou documentais passiveis de correcdo imediata;

III — descumprimento de obrigagdes acessoOrias que ndo causem prejuizo a realizagdo do evento.
16.3.4. Consideram-se infragdes de natureza média, exemplificativamente:

I — atraso na montagem de estruturas ou equipamentos sem comprometimento da programacao oficial;
IT — indisponibilidade temporaria de equipamentos ou servigos prontamente corrigida;

III — atraso na substituicdo de profissionais solicitada pela fiscalizagao;

IV — descumprimento de determinacdes da fiscalizagdo sem prejuizo relevante ao evento.
16.3.5. Consideram-se infracdes de natureza grave, exemplificativamente:

I — atraso na montagem que comprometa parcialmente as atividades programadas;

IT - indisponibilidade de profissionais essenciais a execugdo dos servigos;




III — falha na prestagcdo dos servigos de recepcao, limpeza, vigilancia, alimentagdo, credenciamento ou
suporte técnico que gere prejuizo as atividades previstas;

IV — indisponibilidade de equipamentos de sonorizagdo, projecdo, internet, informatica ou demais recursos
tecnoldgicos durante a realizacdo das atividades;

V — descumprimento reiterado de determinagdes da fiscalizagao.

16.3.6. Consideram-se infragdes de natureza gravissima, exemplificativamente:
I — abandono total ou parcial da execugdo contratual;

II — paralisagdo injustificada dos servigos durante a realizacdo do evento;

III — ndo realizagdo de servigos essenciais previstos no contrato;

IV — falha operacional que resulte na interrupgao, cancelamento ou inviabilizagdo de palestras, solenidades,
atividades cientificas ou demais a¢des programadas;

V — atraso injustificado na conclusdo da montagem das estruturas e equipamentos que comprometa a
abertura ou a realiza¢do do evento;

VI — apresentacao de documento falso ou declaragao falsa;
VII — pratica de fraude, dolo ou conduta que comprometa a lisura da contratagao;

VIII — ocorréncia que resulte no cancelamento, inviabilizagdo ou comprometimento substancial do 7°
Congresso Mineiro de Farmacia.

16.3.7. A reincidéncia na pratica de infracdo da mesma natureza poderd ensejar a aplicacdo da multa
correspondente ao grau imediatamente superior, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

16.4. Aplicacao das san¢cdes administrativas

16.4.1. Sem prejuizo das multas previstas neste Termo de Referéncia, poderdo ser aplicadas as seguintes
sancOes administrativas, observados os procedimentos previstos na Lei n® 14.133/2021:

I — adverténcia;
I — impedimento de licitar e contratar com a Administragao Publica;
III — declaracgao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.

16.4.2. As penalidades poderdo ser aplicadas isolada ou cumulativamente, conforme a gravidade da
infragdo e os prejuizos causados a Administragao.

16.5. Responsabilidade por danos

16.5.1. A aplicacao de penalidades ndo afasta a obrigacdo da Contratada de reparar integralmente os danos
causados a Contratante ou a terceiros em decorréncia da execucao contratual.

16.5.2. A Contratada responderd pelos prejuizos decorrentes de falhas na organizacdo, coordenacao,
gerenciamento ou execucdo dos servicos contratados, inclusive quando tais falhas resultarem em atraso,
interrupg¢do, cancelamento ou comprometimento das atividades previstas para o 7° Congresso Mineiro de
Farmacia.

16.6. Glosas e retencoes

16.6.1. Sem prejuizo da aplicacdo das sangdes administrativas cabiveis, a Administracdo poderd promover
glosas ou retengdes proporcionais nos pagamentos quando constatadas falhas, irregularidades ou
inexecugdes parciais que afetem a qualidade ou a adequada execucao dos servicos contratados.

16.6.2. A glosa ou retengdo de valores observara a extensao da irregularidade verificada e nao afastara a
possibilidade de aplicacdo das demais penalidades previstas na legislagdo e no contrato.

16.6.3. A aplicacdao de glosas, retengcdes ou multas ndo exime a Contratada da obrigagdo de corrigir as
irregularidades constatadas nem afasta sua responsabilidade pela perfeita execucdo do objeto contratado.

17. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

17.1. Diretrizes Gerais



17.1.1. A execugdo do objeto devera observar os principios do desenvolvimento nacional sustentdvel
previstos nos arts. 5° e 11, inciso IV, da Lei n® 14.133/2021, bem como a legislagdo ambiental aplicavel.

17.1.2. A Contratada devera adotar, sempre que tecnicamente vidvel e economicamente compativel com o
objeto, praticas voltadas a redugcdo de impactos ambientais decorrentes da realizagao do evento.

18. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

18.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento n° 6.2.2.1.1.01.04.04.052 - Congressos, Conferéncias e Eventos Similares

19. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

19.1. O custo estimado total da contratagdo, que é o maximo aceitavel, ¢ de R$ 200.000,00 (duzentos mil
reais), conforme custos unitarios apostos na tabela contida nos itens 1.1.

20. DISPOSICOES FINAIS
20.1. Vinculacio ao Instrumento Convocatoério

20.1.1. O presente Termo de Referéncia integra o processo de contratagao e servird de base para a
elaboracdo do Edital, da proposta comercial, do contrato e dos demais documentos relacionados a
contratagao.

20.1.2. A participagdo na licitacdo implica plena ciéncia e aceitagdo das condigdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia, no Edital € em seus anexos.

20.2. Casos Omissos

20.2.1. Os casos omissos serao resolvidos pela Administracdo, observadas as disposi¢cdes da Lei n°
14.133/2021, demais normas aplicaveis a matéria e os principios que regem a Administragao Publica.

20.3. Fiscalizac¢ao e Responsabilidade

20.3.1. A fiscalizagdo exercida pela Contratante ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada
pela perfeita execucdo do objeto contratual, inclusive perante terceiros.

20.4. Anexos Integrantes

20.4.1. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os anexos técnicos que contenham
especificacdes, quantitativos, cronogramas e demais documentos necessarios a adequada caracterizagcdo do
objeto.

20.4.2. Os anexos possuem carater complementar e deverdo ser observados conjuntamente com as
disposi¢des deste Termo de Referéncia.

eil _ Documento assinado eletronicamente por Gustavo Vasconcellos Alvim Ambrdsio, Assessor de
.;gm.ltur..‘l L'_e;-__ly Contratacdo, em 07/07/2026, as 14:01, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art.
eletrénica 4°, do Decreto n°® 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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